Seminario Excel intermedio y avanzado

Pontificia Universidad
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La contratacion de los profesionales en las empresas depende de
las altas capacidades y habilidades que permitan una rapida adaptacion
a la vida laboral. Por ello, ademas de la profesion en si misma y de las
cualidades humanas, los empleadores buscan que sus potenciales
colaboradores posean un manejo 6ptimo de herramientas de computo,
principalmente Excel.

Por esta razon, el seminario pretende ofrecer al participante el

conocimiento y la practica de esta herramienta computacional para la
cualificacion del ejercicio profesional.

Dirigido

Estudiantes y profesionales que requieran hacer uso permanente de esta
herramienta.

Metodologia

Clases practicas en sala de coOmputo realizando ejercicios que simulen
situaciones reales y faciliten la aplicacion de cada uno de los conceptos
gue se van desarrollando a lo largo del seminario.

Horario

Las sesiones online se desarrollaran los dias martes y
jueves de 6:30 p.m. a 9:30 p.m.
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Inversion

Pontificia Universidad

El valor de la inscripcién es $600.000. JAVEEHIANA

Contenido

Apertura del curso
Presentacion general.
Ofimatica.

Examenes de certificacion.

Uso de formulas avanzadas
Férmulas de Fecha y Hora: HOY, AHORA, FECHA, MES, DIA, ANO,
DIASEM, FECHA.MES, FRAC.ANO, NUM.DE.SEM.

Férmulas logicas: S, Y, O, SI.LERROR.

Férmulas para buscar datos en un libro: BUSCARV Y BUSCARH,
TRANSPONER

Formulas matematicas: SUMAR.SI, SUMAR.SI.CONJUNTO, SUMA
PRODUCTO, REDONDEAR.

Férmulas para modificar texto: DERECHA, 1ZQUIERDA, MED,
ESPACIOS, MAYUS, MINUS, CONCATENAR, LARGO.

Formulas estadisticas: CONTAR.SI, CONTARA, MAX, MIN,
PROMEDIO, PROMEDIO.SI, PROMEDIO.SICONJUNTO.

Férmulas financieras: PAGO, AMORTIZACION, VALOR PRESENTE,
VALOR FUTURO, TASA NOMINAL.

Asegurar los libros
Asegurar el trabajo.

Control de cambios en un libro.
Agregar comentarios en un libro.
Tablas de datos y escenarios

Analisis y Si.
Consolidaciond de datos.
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. Tablas de datos.

- Segementacion y Agrupamientos por fechas. Pontificia Universidad
. Campos calculados. JAVERIANA

Cali

- Mostrar valores como.
- Analisis de datos con tablas dinamicas.
- Tabla de datos y grafica de histogramas de frecuencia.
- Tabla dindmica con varios origenes usando el asistente para tablas
y graficos dinamicos.
Introduccion a programacion de Macros
- Defincién de Macros y Lenguajes.
- Macros Automaticos.
- Técnica Divide y Conquistaras.
« Proyecto Organizar un reporte.
Taller de analisis de la informacion en tablas dinamicas.

Centro de Consultoria

& Educacién Continua

Calle 18 #118-250 — C.P. 760031

Cali Golombia

Informes: © 3104994392 ® 3218200 /opcitn 4
formacion@javerianacali.edu.co




